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INHALT

Neue Spende erfassen
Suche nach Nachname
Suche nach Buchstabenkombination
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Neue Spende erfassen

1.
Klicken Sie auf "Spende - neu"

2.
Klick „Neu“
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3.
Setzen Sie den Mauszeiger in das Feld "Filter". 

Ab dort können Sie sich schnell mit der "TAB"-Taste von Feld zu Feld
bewegen.

Suche nach Nachname

4.
Beginnen Sie den gesuchten Namen mit GROSS-Buchstaben....
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5.
...und KIDspende findet alle Datensätze, deren Nachname mit der

Buchstabenkombination beginnt. 
Das Feld "Seite" zeigt, wieviel Datensätze gefunden wurden.

6.
Wählen Sie die gesuchte Adresse
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7.
Füllen Sie den Rest aus und speichern Sie die Daten. 

Danach können Sie eine neue Spende erfassen.

Suche nach Buchstabenkombination

8.
Beginnen Sie diesmal im Feld "Filter" die Gesuchte Adresse mit KLEIN-

Buchstaben...
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9.
...und KIDspende findet alle Datensätze, die diese Buchstabenreihenfolge

irgendwo enthalten - z.B. auch in der Adresse. 
Das Feld "Seite" zeigt, wieviel Datensätze gefunden wurden.

10.
Klick „Speichern“
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